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		CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
		Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
          	                                                 	
      Số: ……………….                                		……………………, ngày    tháng     năm 


BIÊN BẢN HỌP ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG THƯỜNG NIÊN  ........
	
----- o -----

PHẦN 1: PHẦN KHAI MẠC
Hôm nay, ngày .... tháng .... năm  ...., tại 	
	(“Công Ty”) tổ chức Đại Hội Đồng Cổ Đông thường niên năm .......... (“ĐHĐCĐ” hoặc “Đại hội”) với sự tham gia của các cổ đông trong đó:
· Tổng số cổ phần có quyền dự họp là: ............... cổ phần;
· Số cổ đông tham dự tại thời điểm kết thúc đăng ký tham dự (..... giờ ......phút) là các cổ đông sở hữu và đại diện ............cổ phần, chiếm tỷ lệ 100 % tổng số cổ phần có quyền biểu quyết.
Căn cứ Luật Doanh Nghiệp và Điều Lệ Công Ty, cuộc họp thường niên của Đại Hội Đồng Cổ Đông năm .......... của Công Ty .................................... là hợp pháp, hợp lệ và đủ điều kiện tiến hành.
I. Chủ tọa đoàn, Ban thư ký và Ban kiểm phiếu:
Chủ tọa đoàn:  
- Ông.................................		- Thành viên Hội Đồng Quản Trị (“HĐQT”) - Chủ tọa
  
Thư ký cuộc họp
- Bà: ...............................
Ban kiểm phiếu bao gồm:
- Bà: .................................		- Trưởng ban

II. Chương trình Đại hội: 
Đại hội thống nhất thông qua chương trình Đại hội với tỷ lệ 100 % tổng số phiếu có quyền biểu quyết đồng ý với các nội dung sau:
1. Thông qua Báo cáo tổng kết hoạt động của HĐQT năm .......... và định hướng hoạt động của HĐQT trong năm ............
2. Thông qua Báo cáo của Ban Tổng Giám Đốc về kết quả hoạt động kinh doanh năm ......... và Kế hoạch sản xuất kinh doanh năm ......... 
3. Thông qua Báo cáo tài chính năm ..........
4. Thông qua Phương án phân phối lợi năm .........
Biểu quyết bằng cách giơ tay.

PHẦN 2: DIỄN BIẾN ĐẠI HỘI
I. Trình bày các nội dung chương trình Đại hội:

1. Ông...........................lấy ý kiến Thông qua Báo cáo tổng kết hoạt động của HĐQT năm ......... và định hướng hoạt động của HĐQT trong năm ......... như sau:
........................................................................................................................................

2. Ông........................lấy ý kiến Thông qua Báo cáo của Ban Tổng Giám Đốc về kết quả hoạt động kinh doanh năm .........và Kế hoạch sản xuất kinh doanh năm .........như sau:
.........................................................................................................................................
3. Ông...........................lấy ý kiến Thông qua Báo cáo tài chính năm .........như sau:
.........................................................................................................................................
4. Ông...........................lấy ý kiến Thông qua Phương án phân phối lợi nhuận năm ......... như sau:
.........................................................................................................................................

II. Thảo luận và biểu quyết
1. Thông qua Báo cáo tổng kết hoạt động của HĐQT năm ......... và định hướng hoạt động của HĐQT trong năm .........
Đồng ý: Tất cả các cổ đông 
Không đồng ý: Không
Không ý kiến: Không

2. Thông qua Báo cáo của Ban Tổng Giám Đốc về kết quả hoạt động kinh doanh năm ......... và Kế hoạch sản xuất kinh doanh năm.........
Đồng ý: Tất cả các cổ đông
Không đồng ý: Không
Không ý kiến: Không

3. Thông qua Báo cáo tài chính năm ......... .
Đồng ý: Tất cả các cổ đông
Không đồng ý: Không
Không ý kiến: Không

4. Thông qua Phương án phân phối lợi nhuận  năm .........
Đồng ý: Tất cả các cổ đông
Không đồng ý: Không
Không ý kiến: Không

	Nội dung
	Số lượng phiếu
	Số phiếu hợp lệ/ 
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	Không ý kiến
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PHẦN 3: KẾT THÚC ĐẠI HỘI

1. Bà ................................ - Thư ký cuộc họp đọc Biên bản Đại hội trước toàn thể các cổ đông. Đại hội thông qua toàn văn Biên bản.
2. Ông............................. chủ toạ phát biểu cảm ơn và tuyên bố bế mạc Đại hội.
3. Biên bản này được lập vào lúc cuộc họp ... giờ .... phút ngày .... tháng .... năm  ........

	
THƯ KÝ CUỘC HỌP

	THAY MẶT ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG
CHỦ TỌA CUỘC HỌP


	
....................................
	
...................................
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